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文学院学生会办公室
年度总结


文学院（苏东坡书院）团委、学生会办公室
二0二0年十二月十一日

办公室工作总结
办公室作为学生会的中枢职能部门，担任着上传下达、统筹协调，会议整理以及帮助其他部门相互合作的职责。本年度办公室在学院老师和主席团的指导与带领下，在包括主任、副主任和所有干事的共同努力下，基本上出色的完成了自己的工作任务，积极开展并协助学生会的其他部门开展了一系列活动，发挥了组织、协调以及后勤保障等作用，办公室的成员们也有了许多收获。以下是本年度具体的工作总结：
一、物资管理制度
2020年1月，为了便利今后活动开展和学院物资管理，由办公室制作文学院（苏东坡书院）物资租赁条例和物资借用申请表。使物资规范化管理，保障学院财产。

[image: QQ图片20201109210225]
图1文学院（苏东坡书院）学生会物资、场地借用条例[image: QQ图片20201109210230]
图2文学院（苏东坡书院）物资借用申请表


二、学生会学生干部量化考核制度
2020年2月学生会是学生自我教育自我管理自我服务的组织，是学校进行德育工作促进学生的健康成长的一支生力军，是联系学校与学生的组织，其基本任务坚定不移执行学校指示，积极开展适合学生特点的活动，关注学生生活，切实为学生服务，及时向学校反映学生意见，建议和要求。学生会干部是学生会发挥积极作用的主要力量，因此加强工作透明度，严格组织管理，提升学生会干部素质，努力建设一支思想素质高、工作能力强、具备较强凝聚力和战斗力的学生干部队伍为当前主要任务，旨在提高学生干部工作效率，调动组织成员积极性、主动性、创造性、规范性，特此制定院学生会学生干部量化考核制度。
[image: QQ图片20201109212128]
图3量化考核制度


三、参加“互联网＋”项目
2020.5.28在疫情期间，办公室在努力的提高自身建设，促进创新创造发展，积极开展“互联网+，助力停课不停学”项目策划，本次策划由18级办公室主任牵头，带领19级干事完成策划。并在2020年9月获得三等奖
[image: QQ图片20201109211205]
图4创新创意设计大赛策划案
[image: QQ图片20201109211635]
图5奖状


四、协助文艺部创办电台节目
2020年5月25日-2020年6月10日协助文艺部举办“青春有你，祝福有我”线上毕业祝福活动。分为:祝福语征集，《你曾是少年》云录制视频，网易云电台主持人招募。
五、组织会议
（一）、主持召开学生会线上交流大会
2020年6月2日，主持召开2020届文学院（苏东坡书院）团委、学生会线上交流大会。本次会议的主持人:张光俊，参会人:邓军老师、主席团成员、18级、19级全体学生会成员。此次会议对换届竞选以及学生会改革制度进行阐述，鼓励大一干事积极参与竞选。


六、召开文学院（苏东坡书院）团委、学生会竞选大会
2020年6月7日在腾讯会议召开2020年文学院（苏东坡书院）团委、学生会竞选大会。会议主持人张路遥，张光俊，高玉涵。参与本次会议的有邓军老师，主席团成员，各部门部长副部长，竞选人员。上午进行了学生会部门竞选；下午进行主席团竞选和社团竞选。
[image: QQ图片20201109213724][image: QQ图片20201109213705]图7竞选人员发言

图6竞选大会


（二）、召开文学院（苏东坡书院）换届大会
2020年7月1日2在腾讯会议进行文学院（苏东坡书院）团委、学生会换届大会。本次会议由办公室主任张光俊主持，参会人员有王艳艳老师、邓军老师、各个社团指导老师、17级学生会主席团、18级和19级学生会各部门部长副部长及干事。首先由王艳艳老师和邓军老师发言，对学生工作做出总结和未来展望。接下来由主持人颁发线上聘书。再播放学生会祝福视频和大一祝福视频，表达对学生学姐们的感恩之情。接着由主持人宣读第21届学生会成员名单、社团负责人名单。最后由第21届学生会主席谢泽文发表就职讲话，对未来工作提出殷切希望。
[image: QQ图片20201109214833]
图8线上会议
[image: QQ图片20201109214838]
图9线上会议
[image: QQ图片20201109214844]
图10线上会议
[image: QQ图片20201109214851]
图11线上会议

（三）、组织召开新学期第一次学生会例会
9月14日召开文学院（苏东坡书院）团委、学生会第一次例会。本次例会由办公室张路遥主持，参加本次例会的有李俊老师，各部门部长副部长。本次会议强调了学生工作中存在的问题，和对迎新工作进行总结，李俊老师也对招新工作做出初步指示。
[image: 1604933610077]
图16第一次例会


（四）、组织招新大会
9月30日在博学楼A03组织召开学生会招新大会，此次大会上，各部门部长，副部长热情宣讲，为本部门灌入新的力量。
[image: IMG_20200930_192644]
图21招新大会
[image: IMG_20200930_194112]
图22招新大会 


（五）、组织召开第二次例会
10月8日中午中午12点，21届文学院（苏东坡书院）学生会第二次例会于博学楼A02召开。学生会主席谢泽文、团委副书记徐芝琳、蔡心如、副主席阮汝佳、孙缘和汪可欣以及各部门部长、副部长和顺利通过一轮面试的所有大一小萌新们参加此次会议。此次例会由办公室主持此次会议。首先，各部门部长依次上台对本部门职责和分管事务进行简单的发言，汇报前期工作同时展望部门后期工作。接着主席团也依次上台对各位20级小萌新的到来表示欢迎，并对学生会后期发展和各位新生提出一些要求和建议。相信通过此次例会，20级小萌新们对学生会这个大家庭也越来越熟悉，19级各部门部长、副部长也更加清楚自己的职责，期待文学院学生会会越来越好，大家一起加油！
[image: 1604932702708]
图25第二次例会
[image: 7ec2703aa32b42a2]
图26第二次例会会议记录
[image: 47d2a5cd13d27b67]
图27第二次例会会议记录
十一、展开办公室招新一轮面试
10月4日晚上7点文学院（苏东坡书院）团委、学生会于力行楼进行了学生会一轮面试，小萌新们表现出色，积极大方，展现了最好的状态。于10月7日汇总完毕各部门一轮面试录取名单。
[image: -2481bdb2116c19e4]
图23一轮面试
[image: QQ图片20201109230508]
图24一轮面试录取名单


十二、制作学生干部信息统计表
7月19日。为了便利今后工作开展和人员联络，收集19级学生会干部信息并制作信息统计表。
[image: QQ图片20201109220358]
图1221届学生会成员信息统计表


十三、制作南北区互通通道值班表
为管理南北区出入人员情况，校自律委员会安排我院于9月11日进行南北区互通通道值班，切实保障疫情防控任务。由办公室安排人员进行值班。
[image: QQ图片20201109231717]
图13南北区互通通道值班表


十四、安排军训值班表
为了保障新生能够更好地军训，办公室安排了军训值班表，及时关注新生军训动态情况，及时补充水源等物资，服务好，保障好新生军训工作。让大一新生感受到文院大家庭的温暖。　
[image: QQ图片20201109223530]
图17军训值班表

[image: １]
图18军训值班


十五、收集各年级班干信息表
为了保证后续工作高效率开展，便于老师管理，由办公室分工进行收集各年级各班班委信息，并统计汇总。
[image: QQ图片20201109230948]
图28各年级各班班委信息统计表


十六、收集综测合素质评测
协助辅导员收集各班综合素质测评情况，并进行汇总整理。
[image: QQ图片20201109231241]
图29综测统计表


十七、收集汇总学生会月活动
收集各部门活动9—10月活动举办情况，并进行存档。
[image: QQ图片20201109231930]
图30活动存档

十八、统计学生干部
配合校学生会统计文学院（苏东坡书院）现任学生会干部信息统计表。
[image: QQ图片20201109224953]
图31学生会成员信息表


十九、安排运动会服务台值班表
在运动会期间，为了更好地服务运动员，展现文院风采，办公室组织安排运动会服务台值班。
[image: -6df349cd99ff5608]
图32运动会值班表

二十、安排致远楼值班
本学年我们根据老师的需要安排学生会成员在致远楼辅导员办公室519轮流值班，先后进行了两次值班表更改。我们将成员们的课余时间利用起来，协助老师们开展学生工作。协助老师们办公是学生会同学作为学生干部的责任与义务，既能帮助老师完成相应工作，又能培养我们的工作能力，可以确保老师办公室工作的连续性，是我们学生会必不可少的一项日常任务。为监督大一干事致远楼值班情况，办公室同学也进行了致远楼519值班查岗，切实保障每位同学值班记率，做好值班记录。
[image: QQ图片20201109232859]
图33致远楼值班表（1）
[image: -1a8d8ba0b5fec298]
图34致远楼值班表（2）
[image: -56cc33662bd6fff8]
图35致远楼查岗表
[image: QQ图片20201109233208]
图36值班情况登记


二十一、组织召开新生志愿者动员大会
为了保证迎新工作的顺利开展，在新生到来前，召开2020级新生志愿者动员大会。会议强调作为学生干部，我们要强化服务意识，积极为每位新生服务，及时答疑解惑。
[image: QQ图片20201109221012]
图14迎新志愿者动员大会


二十二、积极完成迎新工作
由主席团安排的迎新任务，张光俊为迎新组和后勤机动组，吴梦思，张路遥为新生入学登记组。合理分配，及时调配，积极为每一位新生进行指导，及时填补导生空缺，请大家积极为各位新生解答问题。[image: QQ图片20201109221017]
图15迎新服务台



二十三、收集“勤俭节约，制止浪费”的倡议书截图。
[bookmark: _Hlk82551121]配合校自律委员收集文学院（苏东坡书院）各年级观看“勤俭节约，制止浪费”的倡议书截图。
[image: QQ图片20201109224101]
图19截屏截图
[image: QQ图片20201109224106]
图20截屏截图２


二十四、其他工作
1. 协助生活部进行每周四中午的例行查寝。在10月23日配合生活部进行了兰园3栋和兰园9栋晚间查寝。
2. 配合文艺部进行军歌赛期间的值班。
3. 配合体育部参与足球赛和篮球赛的赛事观摩。


在以后的工作中，我们会更加积极认真地做好办公室的常规工作，并一如既往的协助其他部门展开工作，为各部门提供可靠的、及时的后勤保障。我们办公室的成员会认真总结自身的不足并不断加以改进，进一步提升办公室总体水平和素质，完善办公室队伍建设，更好地为文学院服务，为同学们服务。

文学院（苏东坡书院）团委、学生会办公室
二〇二〇年十一月9日
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